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保证金系统简介

服务商准入/业绩/投标保证 
金操作指引





：  保证金管理平台是面向广告主/服务商开放，  为同一主体资质下保证金业务

相关账号进行保证金缴纳、充值、开票和退款等业务的自助平台。                                                        

  针对服务商收取一定额度的保证金，  用以担保其在合作期内，  遵守相关法        

律法规、腾讯广告平台规则等相关规定，  为用户提供安全、合法、真实的广告。若未交该保证金时，       

则无法为子客充值。                                                                                                                            

  服务商按其与腾讯公司约定的年度消耗总金额(年框目标KPI)  的一定比例，       

以现金方式向腾讯公司缴纳业绩保证金(具体金额以双方协议约定为准)                                                

  报名参加相应服务商招标的服务商，需缴纳投标保证金后(2万元/竞标项         

目)  ，  方可进入正式投标评审环节

  支持服务商超级管理员、管理员、财务人员登录保证金管理平台开通及管理保证金账户





                                               

：  进入服务商系统，  点击  “工具”后，  即可看到  “保证金管理平台”页面，  点击即可进入保证金管理平台。



开通要求：  超级管理员，  管理员，  财务人员可开通，  具体操作如
下

操作角色：  超级管理员，  管理员，  财务人员

操作路径：  管理→服务商员工管理→新增员工→信息编辑(系统角色请选择管理员/财务人员)  →确
定



  

超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需签订保证金协议，  点击确认，  开通成
功



  

：  超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需选择相应的业绩保证金页签，  签订保证金协议，  点击确认，  开通成
功



：  超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需选择相应的服务商投标保证金页签，  签订保证金协议，  点击确认，  
开 通成功

  点击服务商投标保证金

  



：  超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需选择相应的服务商投标保证金页签，  签订保证金协议，  点击确认，  
开 通成功

阅读并确认保证金协议

  



：  超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需选择相应的服务商投标保证金页签，  签订保证金协议，  点击确认，  
开 通成功

点击资金管理

  



：  超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需选择相应的服务商投标保证金页签，  签订保证金协议，  点击确认，  
开 通成功

点击充值。

每报名一个招标项目，  需要缴纳2万元投标保证金。以区域房产为例，  服务商A意向报名江苏A区、江苏B区。  系统初审通 

过后且收到江苏AB区的邀标邮件，  该服务商则需要在系统里缴纳4万元(2万元*2个招标项目)

  



：  超级管理员/管理员/财务人员首次进入时，  需选择相应的服务商投标保证金页签，  签订保证金协议，  点击确认，  
开 通成功

输入金额在线充值。

每报名一个招标项目，  需要缴纳2万元投标保证金。以区域房产为例，  服务商A意向报名江苏A区、江苏B区。  系统初审通 

过后且收到江苏AB区的邀标邮件，  该服务商则需要在系统里缴纳4万元(2万元*2个招标项目)

  



说明：
同主体服务商帐号共用一个保证金帐号：

例如同主体下有三个服务商帐号(审核通过且资质信息完整)  ：  A、  B、
C 当A开通服务商准入保证金帐号时，  B、C会自动加入的保证金管理平
台中



说明：
同主体服务商的财务人员会自动成为该保证金平台的财务管理员：
例如同主体下有三个服务商帐号(审核通过且资质信息完整)  ：  A、  B、C
当A开通服务商准入保证金帐号时，  B、C的财务员会自动成为该保证金平台的财务管理
员



注：  在保证金管理平台上只能添加观察者(只能查看帐号管理和用户管理模块的数据)



充值：注册成功后，需要缴纳足额保证金，否则会影响资金划转操作

注：本期不支持保证金提现。



注册完成后，  可通过两种方式登陆保证金管理平台。  

方法一：  帐号登录选择页面进入保证金平台



                                               

方法二：  进入服务商系统，  点击  “工具”后，  即可看到  “保证金管理平台”页面，  点击即可进入保证金管理平台。



•  

新注册的服务商账号审核通过后第二天可看到保证金入口

•  

新服务商：未缴纳服务商保证金的服务商无法进行资金划转

• 

在截止日期前未缴纳2万元/项目，将默认该服务商弃标。


